UBND QUAN GO VAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS LY TU TRONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé: ..../KH-THCS.LTT Go Vip, ngay 15 thang 9 nam 2023

KE HOACH
Cong tac cai cach hanh chinh nam 2023

Can cir Ké hoach s6 87/KH-GDDT ngay 17 thang 02 niam 2022 cta Phong
Gido duc va PBao tao quan Go Vép vé thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nganh
giao duc, dao tao GO Vép nam 2022.

Cin cir K& hoach sb 88/KH-GDPT ngay 17 thang 02 nim 2022 ctia Phong
Giao duc va Bao tao quan Go Vép vé K& hoach kiém soat thii tuc hanh chinh nganh
Giao duc va bBao tao nam 2022.

Truong THCS Ly Tu Trong xay dung Ké hoach cong tac cai cach hanh
chinh (CCHC) nam 2023 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU:

1. Muc dich:

- Xay dung céac ndi dung, nhiém vy, gidi phap thuc hién; phan cong nhiém
vu cu thé cho timg t6 chire, doan thé trong nha truong.

- Cai thién nang cao chat luong cong tic CCHC trong nha trudng nam 2022,
huéng dén sy hai 10ng ctia phu huynh hoc sinh.

- Tiép tuc déy manh CCHC nha nudc, nang cao hi€u qua, hi¢u luc va chét
luong cong tac quan Iy nha nude ddi véi cong tac gido duc cta nha trudng.

- Nha truong cong khai cac hoat dong quan ly truong hoc theo quy dinh cua
nganh gido duc, trong d6 tap trung coéng khai thi tuc hanh chinh, ké hoach cua
nha trudng trén cac trang thong tin dién tir tao diéu kién t6 chirc, cong dan giam
sat qua trinh thyc thi nhiém vu ciia CB, CCVC gop phﬁn han ché tiéu cuc, phién
ha trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc gido duc.

- Pay manh tmg dung CNTT trong cac hoat dong cia nha truong, img dung
phﬁm mém quén 1y vin ban va hd tro diéu hanh, sir dung thu dién tr trao ddi, xur
1y cong viéc.

2. Yéu ciu

- Hiu trudng chiu trach nhiém vé cong tdc CCHC nam 2022 cua don vi. B
tri du kinh phi thuc hién ké hoach CCHC nam 2022; truc tiép, tap trung chi dao
thuc hién tot, hiéu qua cac nhiém vu duogc giao. Két qua thuc hiégn CCHC dam
bao ding tién d0, thoi gian gan véi cac nhiém vu cta nganh.

- Trién khai ddy du cac ndi dung vé cong tac CCHC theo ké hoach ctia Phong
Gi4o duc va Pao tao va cu thé héa cac ndi dung CCHC nam 2023 gén vOi cac chi
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- Trién khai ddy du cac ndi dung vé cong tac CCHC theo ké hoach ctia Phong
Gi4o duc va Pao tao va cu thé héa cac nodi dung CCHC nam 2023 gén v&i cac chi
ti€u, nhiém vu duogc giao theo Ké hoach CCHC cua phong Giao duc va Pao tao
dam bao chat lwong, hiéu qua, ding tién do.

II. NHIEM VU

1. Ci cach thé ché

a) Thuong xuyén xdy dung va nang cao chat luong ban hanh vin ban quy pham
phép luat linh vire nganh gido duc tham muu quan 1y, kip thoi dé xuat, sira doi hodc bai
bo nhing van ban khong con phit hop, chdng chéo.

- Xay dung va hoan thién cac quy dinh dam bao dong bo, day du, kip thoi,
minh bach va ding v6i cac van ban quy dinh, huéng dan cta chinh quyén céc cap
va cta nganh. Pay manh viéc ra soat, kiém tra viéc thi hanh vin ban va xur 1y cac
van ban quy pham phap luat.

- Chi dao CBGV, NV dac biét 1a nhan vién van phong, ké toan tu kiém tra,
ra soat cac van ban vé ndi dung, thé thirc theo Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 ctia Chinh phii vé cong tac vin thu; ho so danh gia kiém dinh chat
luong; cong tac quan 1y cac sd cong vin di, dén.

b) Nang cao chat lugng xay dung, ban hanh van ban quy pham phép luat.
Trién khai cu thé dé t6 chuc thi hanh phap luit nghiém minh, ning cao y thirc
chap hanh phép luét ctia vién chtic va nguoi lao dong trong nha trudng.

¢) Pay manh cong tac tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat t6i toan
thé vién chirc va nguoi lao dong trong nha trudng; trién khai cudc thi tim hiéu
kién thtrc phap luit nham nang cao tinh than trach nhiém cua d6i ngii vién chirc
va nguoi lao dong trong thuc thi phap luat.

2. Cai cach thi tuc hanh chinh va thuc hién co' ché mdt cira lién thong

2.1. Cai céch tha tuc hanh chinh (TTHC)

- Pho bién, quan triét cac quy dinh vé kiém soat TTHC t6i CBGV, NV trong
nha truong.

- Tiép tuc thuc hién c6 hiéu qua cac TTHC; thuc hién TTHC da dugc cong
b theo dung nguyén tac quy dinh.

- Thyc hién cong khai day du, r6 rang cac TTHC theo diing quy dinh bang
nhiéu hinh thire nhu: Niém yét cong khai tai bang tin, phong hanh chinh va trén
trang thong tin dién tir ciia nha truong.

- Thyc hién tot quy udc vin hoa tai co quan, don vi, xay dung phong cach,
thai do, Gmg xtr cia CBGV, NV trong viéc giao tiép voi phu huynh, ddng nghiép.

- Cap nhat kip thoi cac van ban chi dao cua cép trén, thuc hién dung theo
diéu 1¢ truong THCS.

- Tiép tuc d6i mai ndi dung va nang cao chat lwong hoi hop, giam céc cudc hop
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khong can thiét.

- Luén lang nghe ¥ kién nguyén vong cua PHHS, CBGV, NV trong nha
truong.

2.2. Thuc hién co ché mét ctra, mot ctra lién thong:

- Thyc hién dung trinh tu giai quyét cong viéc lién quan linh vuc gido duc
theo huong don gidn hoa cac TTHC.

- Yéu cau khong ngung nang cao nang luc, trach nhi¢m, tinh than, thai do
phuc vu cua doi ngli CBGV, NV trong nha truong.

3. Cii cach to chirc by may:

a) Thuc hién Nghi quyét s6 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 va Nghi quyét sb
19-NQ/TW ngay 25/10/2017 Hoi nghi lan th VI BCH Trung wong Pang (khoa
XII) ngay 09/3/2018; Trién khai thuc hién Nghi dinh s6 107/2020/ND-CP, Nghi
dinh s6 108/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh t6 chic cac co
quan chuyén mén thuéc UBND cap huyén va cac vin ban khac cta Trung vong,
Thanh phd vé d6i méi sip xép bd may cua hé thdng chinh tri tinh gon hoat dong
hiéu luc, hiéu qua va d6i méi hé théng to chirc vé& quan 1y.

b) Nang cao hiéu luc hiéu qua hoat dong ctia nha trudng, ngudi diung dau,
cap pho cua nguoi ding dau phai co ddy du tiéu chuan theo quy dinh.

¢) Tang cudng cong tac kiém tra, kiém tra toan dién, kiém tra chuyén dé, kiém
tra dot xuat, kiém tra cong tac thuc hi¢n nhiém vu ctia cac bd phan trong nha truong.

- Tiép tuc bod sung Quy ché 1am viée, ddm bao thuc hién ding chirc nang,
nhiém vy, quyén han va co cau t6 chic cta nha truong theo ding quy dinh

4. Cai cach cong vu:

a) To chire trién khai thyc hién Nghi dinh 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ciia
Chinh pht v& vi tri viéc 1am va s6 lugng ngudi 1am viée trong don vi su nghiép cong
lap, xay dung Pé an vi tri viée 1am va lap ké hoach s6 lugng nguoi lam .

b) T6 chirc trién khai thuc hién Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, quan 1y vién chirc.

¢) Thyc hién Nghi dinh 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 cta Chinh phu vé
chinh sach tinh giam bién ché va Nghi dinh s6 113/2018/ND-CP ngay 31/8/2018 ctia
Chinh pht stra doi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP ngay
20/11/2014 ctia Chinh phii vé vé chinh sach tinh giam bién ché; Nghi dinh sb
143/2020/ND-CP ngay 10/12/2020 ctia Chinh pht vé sira d6i, bo sung mot sb diéu ctia
Nghi s6 108/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 113/2018/ND-CP vé chinh sach tinh giam
bién ché theo dé an tinh giam bién ché ctia Thanh phd.

d) Thuc hién danh gid vién chic theo ding yéu ciu cua Nghi dinh sd
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé dénh gia xép loai can bg, cong chirc,
vién chire, sat véi thuc té, gén v6i két qua thuc hi¢én nhi€ém vu ctia nha truong va chuc
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trach, nhiém vu dugc giao, danh gia chuén Hiéu trudng, chuén nghé nghi¢p gido vién
THCS .

e) Thuc hién Nghi dinh s6 112/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 ctia Chinh phu vé
tudi nghi huu déi voi can bo cong chire, vién chire trong cac co quan, don vi.

h) D6i mdi, ning cao chét lwong, hiéu quéa cong tac dio tao bdi dudng CBQL,
GV, NV trong nha truong.

5. Cai cach tai chinh cong:

- Thuc hién tét chinh sach tién luong, tién thuong, ting thu nhap, nang béc
lvong dinh ky, nang luong trudc ky han, ché d6 phu cép ddi véi can bo, vién chirc
theo quy dinh. Thyc hi¢n tdt ché d6 cong khai tai chinh, minh bach trong mua sam
tai san don vi va t6 chirc kiém tra thuong xuyén cac ngudn quy hang thang; bao
dam chi ti€u hiéu qua, tiét kiém, tang thu nhap cho can bd, vién chirc theo quy
dinh, gén véi thue hanh tiét kiém, chéng lang phi, tham nhiing.

- Quan 1y chét ché va st dung c6 hi¢u qua tai chinh, tai san trong nha truong
theo thAm quyén.

- Thuc hién xay dung quy dinh viéc lap du toan, quan 1y, str dung va quyét
toan kinh phi bao dam cong tac CCHC, trinh cdp c6 thim quyén theo quy dinh.

- Thyc hién dan chu, cong khai, minh bach trong quan 1y, st dung tai
chinh cong.

6. X4y dung va phat trién Chinh phi dién tir (Hién dai h6a nén hanh chinh)

- Duy tri, phan mém quan 1y van ban dung chung, ting cuong sir dung, trao doi
van ban dién tur.

- Khai théc str dung c6 hiéu qua hé théng quan 1y vin ban di d&én va diéu hanh.
Tiép tuc thuce hién chir ky s6 voi hé thong phan mém quan 1y van ban.

I11. GIAI PHAP THU'C HIEN

1. Tang cuong vai trd lanh dao, chi dao cua cép uy chi bo, dé cao vai tro,
trach nhiém ctia ngudi dimg dau nha truong d6i véi cong taic CCHC; gin cong tac
CCHC v6i thyc hién nhi¢m vu trong tam trong ndm hoc. Tang cudong tu kiém tra,
giam sat thye hién CCHC, kiém tra viéc giai quyét cac TTHC tai nha trudng.

2. Nang cao trach nhiém phdi hop dong bo trong giai quyét TTHC cua
CBGV, NV trong nha trudng voi phu huynh, véi cac tap thé, ca nhan khac c6 lién
quan. Tap trung xay dyng va hoan thién cac quy ché hoat dong, quy ché phdi hop
theo hudng xac dinh rd trach nhiém phdi hop giira cac doan thé trong nha trudng,
trach nhiém cua ting CBGV, NV trong trién khai, thuc hién.

3. Thyc hién tbt cong tac tu kiém tra va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu
CCHC tai nha truong, kip thoi phat hién, chan chinh sai sot trong qua trinh thyc
hién.

4. Pay manh tng dung CNTT trong cac hoat dong ctia nha trudng, ting



cuong cong khai cadc TTHC, cong khai tai chinh tai bang cong khai cuia nha
truong.

5. Quan tam, boi dudng d6i ngii CBGV, NV vé chuyén mén nghiép vu nhét
la can bd phu trach cong tac hanh chinh; dau tu co s vat chat dam bao phuc vu
cho cong tac hanh chinh cta nha truong.

6. Tuyén truyén sau, rong vé CCHC, TTHC véi cac hinh thirc khac nhau;
phat huy vai trod tich cuc cua cic ci nhan, doan thé trong viéc phat hién, phan anh
chinh xac, kip thoi nhiing mat tich cuc va tiéu cuc cia CBGV, NV trong thuc thi
cong vu.

a) T chirc thyc hién tuyén truyén gén v6&1 myc tiéu, nhi¢m vu cua chuong
trinh tong thé CCHC nha nuéc.

b) Tuyén truyén, pho bién, khuyén khich vién chirc tham gia nghién ciru
khoa hoc, sang kién linh vuc CCHC. Tang cudng thong tin, tuyén truyén, phd
bién, gido duc phap luat, xay dung chuyén muc vé CCHC trén trang Web ctia nha
truong, nang cao trach nhiém ctia do1 ngii cadn b, vién chuc trong thyuc hi¢n cong
viéc, ap dung nhiéu hinh thuc tuyén truyén hi€u qua nhu: Ban tin, trang tin, pano,
khau hiéu,...

IV. TO CHUC THUC HIEN

Nha truong xay dung ké hoach CCHC nam 2023 va trién khai thuc hién tai
don vi. Xay dung ké hoach tyu kiém tra, thuc hién cong tac kiém tra CCHC léng
ghép trong hoat dong kiém tra danh gia thi dua theo dot, theo danh gia caa NQO3.

Céc can bo quan ly (HT, PHT, TTCM, TPCM, BCH Cong doan, BCH Chi
doan) thuc hién trién khai va danh gia hoat dong thudng xuyén va theo dot xét thi
dua cua nha truong.

Bao céo két qua vé phong Gido duc theo cac mdc thoi gian: Quy I trude
15/3; quy II trude 15/6; quy I trude 15/9; ca nam trude ngay 20/10/2023.

Trén day 1a ké hoach CCHC niam 2023 cta truong THCS Ly Ty Trong. Yéu
cAu cac bd phéan, cac t6 chirc doan thé thyuc hién nghiém tac va c6 hiéu qua./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Céac b phén(t/h);

- Website

-Luu: VP.

Dwong Hiru Durc



